『狂犬病疫苗預防注射資訊管理系統』
系統使用者申請表

	基本資料

	申請機構或人員
	

	使用者姓名
	
	傳真電話
	

	聯絡電話
	
	E-Mail
	

	地址
	

	申請作業

	異動別
	□ 新增帳號　　□ 註銷帳號　　□ 帳號解鎖

	日期
	

	帳號
	

	系統功能

	狂犬病疫苗預防注射資訊管理系統


使用者(簽章)            機構（單位）負責人(簽章)
中華民國  年  月  日

資訊安全保密切結書
    立切結書人            奉                    （以下簡稱服務機構）指派使用「狂犬病疫苗預防注射資訊管理系統」處理公務，謹聲明遵守高雄市動物保護處（以下簡稱動保處）下列工作規定，對工作中所持有、知悉之資訊系統作業機密或機敏性業務檔案資料，均保證善盡保密義務與責任，非經動保處權責人員之書面核准，不得擷取、持有、傳遞或以任何方式提供給無業務關係之第三人，如有違反願賠償一切因此衍生之損害，並擔負相關民事、刑事、行政責任，絶無異議。

1、 願遵守「個人資料保護法」、「國家機密保護法」、「行政院及所屬各機關資訊安全管理要點」、「行政院及所屬各機關資訊安全管理規範」等相關法令規定。

2、 使用「狂犬病疫苗預防注射資訊管理系統」僅限登錄及查詢申請目的範圍內之資料，不得查詢與申請目的不符之資料。

3、 動保處得定期或不定期派員檢查或稽核立切結書人是否符合上列工作規定。

4、 本保密切結書不因立切結書人離職、調整職務而失效。

5、 立切結書人因違反本保密切結書應盡之保密義務與責任致生之一切損害，服務機關應負連帶賠償責任。

立切結書人姓名：　　  　　　　（本人簽名及蓋私章）

身分證統一編號：
聯  絡  地  址：

聯　絡　電　話：

中華民國  年  月  日
高雄市動物保護處
『狂犬病疫苗預防注射資訊管理系統』
行政業務應用資訊作業管理規定

壹、目的：為規範經由『狂犬病疫苗預防注射資訊管理系統』應用資訊作業連線方式取得資料之正常使用，特訂定本規定。

貳、作業管理：

一、使用者應向高雄市動物保護處(以下簡稱：動保處)提出申請，填寫『狂犬病疫苗預防注射資訊管理系統』系統使用者申請表，並檢附資訊安全保密切結書，經核准後授權使用，密碼須於六個月內至少更換一次，各獸醫師執業之機構或執業獸醫師(佐)申請停業或歇業時，亦需提出停止使用申請。

二、使用者提出申請時，應填寫使用者申請表，經該服務機構（單位）負責人核章後提送。

三、經授權使用之使用者超過一個月未使用時，動保處得取消授權。
四、經授權之使用者僅能進行與申請內容相符之作業。
五、使用者對於其用戶識別碼及密碼負有保密之責，嚴禁洩露與職務無關之人。
六、使用者於網路連線作業完畢或暫離座位時，應即關閉連線系統或鎖定工作站，以免遭他人冒用。 
七、應指派專人管理相關軟硬體設施，以確保設備功能正常運作。
叁、資料安全及管制作業：
一、使用者經由網路連線查詢資料，其服務機構（單位）負責人應負監督之責。
二、使用者對經授權取得之資料負有保密責任，並僅供原申請目的使用且不得任意複印。
三、為保障民眾隱私及維護其權益，使用者應嚴防資料外洩，以免觸犯刑責。
四、使用者對資料之運用，如有違反相關規定者，除應負行政責任外，並應負刑事及民事責任。

五、使用者因違反本保密切結書應盡之保密義務與責任致生之一切損害，服務機構（單位）應負連帶賠償責任
肆、本規定實施後，就相關法令、技術及業務等最新發展現況，每兩年評估檢討一次，以確保作業之有效性。

伍、本作業管理規定未詳列之處，依「個人資料保護法」、「國家機密保護法」、「行政院及所屬各機關資訊安全管理要點」、「行政院及所屬各機關資訊安全管理規範」等相關法令規定辦理。
附件4








